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ПРОГРАММА 
обучения мерам пожарной безопасности  

работников и обучающихся в АНОО ВО «ВЭПИ» и филиалах 

 

1. Общие положения 
 

1.1. Обучение работников и обучающихся АНОО ВО «ВЭПИ» и 

филиалов (далее – Институт) мерам пожарной безопасности осуществляется 

по программам противопожарного инструктажа.  

1.2. Обучение по программе противопожарного инструктажа 

проводится специалистом по охране труда, гражданской обороне и 

чрезвычайным ситуациям в Институте, директором филиала в филиале 

Института. 

1.3. Обучению по программам противопожарного инструктажа 

подлежат: 

1.3.1. Руководители структурных подразделений Института; 

1.3.2. Работники, ответственные за обеспечение пожарной 

безопасности в структурных подразделениях; 

1.3.3. Обучающиеся Института;  

1.3.4. Работники, привлекаемые к выполнению пожароопасных и 

взрывоопасных работ. 

1.4. Обучение должно содержать теоретическую и практическую части 

и может осуществляться как единовременно и непрерывно, так и поэтапно 

(дискретно). 

1.5. В рамках теоретической части обучения программы 

противопожарного инструктажа могут реализовываться дистанционно. 

1.6. Противопожарный инструктаж проводится в целях доведения до 

работников и обучающихся Института обязательных требований пожарной 

безопасности, изучения пожарной и взрывопожарной опасности 

технологических процессов, производств и оборудования, имеющихся на 

объекте защиты систем предотвращения пожаров и противопожарной 

защиты, а также действий в случае возникновения пожара. 

 

2. Порядок проведения инструктажей по пожарной безопасности 
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2.1. Противопожарные инструктажи проводятся с использованием 

актуальных наглядных пособий и учебно-методических материалов в 

бумажном или электронном виде, разработанных на основании нормативных 

правовых актов Российской Федерации и нормативных документов по 

пожарной безопасности. 

2.2. Противопожарные инструктажи проводятся индивидуально или с 

группой работников и обучающихся в пределах помещения, здания, 

сооружения одного класса функциональной пожарной опасности, а также в 

учебных кабинетах. 

2.3. По видам и срокам проведения противопожарные инструктажи 

подразделяется на: 

2.3.1. Вводный; 

2.3.2. Первичный на рабочем месте; 

2.3.3. Повторный; 

2.3.4. Внеплановый; 

2.3.5. Целевой. 

 

3. Вводный противопожарный инструктаж 

 

3.1. Вводный противопожарный инструктаж проводится для 

работников до начала выполнения трудовой деятельности и для 

обучающихся до начала учебного процесса в Институте. 

3.2. Во вводном противопожарном инструктаже рассматриваются 

общие меры по пожарной практике и тушению пожара. 

3.3. Перечень вопросов проведения теоретической части вводного 

противопожарного инструктажа:  

 

Таблица № 1 

№ п/п Перечень вопросов  

1 2 

1 

Общие сведения о специфике пожарной и взрывопожарной 

опасности объектов защиты (зданий, сооружений, помещений, 

транспортных средств, грузов, оборудования) Института  

2 

Содержание территории, зданий, сооружений и помещений, в том 

числе эвакуационных и аварийных путей и выходов, систем 

предотвращения пожара и противопожарной защиты 

3 
Статистика, причины и последствия пожаров  

на объектах защиты Института  

4 

Права и обязанности лиц, осуществляющих трудовую деятельность в 

Институте, в области пожарной безопасности. Ответственность лиц, 

осуществляющих трудовую деятельность в Институте, за нарушение 

обязательных требований пожарной безопасности 

5 Основные положения законодательства Российской Федерации о 
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№ п/п Перечень вопросов  

1 2 

пожарной безопасности. Правила противопожарного режима в 

Российской Федерации. Порядок и сроки обучения лиц мерам 

пожарной безопасности, утвержденные ректором  

6 

Система обеспечения пожарной безопасности: система 

предотвращения пожара и противопожарной защиты, комплекс 

организационно-технических мероприятий по обеспечению 

пожарной безопасности 

7 

Обязанности и порядок действий лиц, осуществляющих трудовую 

деятельность в Институте при обнаружении пожара или признаков 

горения на объектах защиты Института, в том числе при вызове 

пожарной охраны, отключении вентиляции, электроустановок и 

электрооборудования в случае пожара и по окончании рабочего дня, 

пользовании системами, средствами пожаротушения и пожарной 

автоматики, эвакуации имущества и материальных ценностей, 

осмотре и проведении в пожаробезопасное состояние всех 

помещений (подразделения), рабочего места 

 

3.4. Перечень вопросов проведения практической части вводного 

противопожарного инструктажа 

 

Таблица № 2 

№ п/п Перечень вопросов  

1 2 

1 Организация эвакуации персонала  

2 
Отработка порядка действий работников и обучающихся при 

тревогах: «задымление», «пожар» 

3 

Тренировка по применению средств индивидуальной защиты органов 

дыхания и зрения при пожаре, а также ознакомление со средствами 

спасения и самоспасения работников с высоты  

4 
Тренировка по практическому применению первичных средств 

пожаротушения  

 

4. Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте 

 
4.1. Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте 

проводится до начала трудовой деятельности работника. 

4.2. Перечень должностей работников, освобожденных от прохождения 

первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте утверждается 

приказом ректора. 

4.3. Перечень вопросов проведения первичного противопожарного 

инструктажа на рабочем месте: 
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Таблица № 3 

№ п/п Перечень вопросов 

1 2 

1 

Обязанность работника и обучающегося соблюдать обязательные 

требования пожарной безопасности. Ответственность работника и 

обучающегося за нарушение обязательных требований пожарной 

безопасности 

2 

Знание инструкции о мерах пожарной безопасности зданий, 

сооружений, помещений, утвержденной ректором, включающей 

порядок содержания территории, зданий, сооружений, и помещений, 

эвакуационных путей и выходов, мероприятий по обеспечению 

пожарной безопасности технологических процессов при 

эксплуатации оборудования на рабочем месте, производстве 

пожароопасных работ, порядок осмотра и закрытия помещений по 

окончании работы, применения открытого огня, проезда транспорта, 

проведения огневых или иных пожароопасных работ 

3 

Условия возникновения горения и пожара на рабочем месте. Общие 

понятия о взрывопожарной и пожарной опасности веществ и 

материалов. Первичные средства пожаротушения, предназначенные 

для тушения электроустановок и производственного оборудования 

4 

Сведения о путях эвакуации людей при пожаре, зонах безопасности, 

системах и средствах предотвращения, пожара, противопожарной 

защиты. Первичные средства пожаротушения. Виды огнетушителей 

и их применение в зависимости от класса пожара. Ознакомление по 

плану эвакуации с эвакуационными путями и выходами, лестницами, 

лестничными клетками и аварийными выходами, предназначенными 

для эвакуации людей, местом размещения самого плана эвакуации, 

местами размещения средств противопожарной защиты, 

спасательных и медицинских средств, средств связи 

5 

Обязанность работника и обучающегося при пожаре или 

обнаружении признаков горения, в том числе при вызове пожарной 

охраны, эвакуации людей и материальных ценностей, пользовании 

средствами пожаротушения. Особенности работы систем 

оповещения и управления эвакуацией при пожаре, других 

автоматических систем противопожарной защиты. Отключение 

общеобменной вентиляции и электрооборудования в случае пожара и 

по окончании рабочего дня. Осмотр и приведение в 

пожаробезопасное состояние рабочего места 

6 

Меры личной безопасности при возникновении пожара. Средства 

индивидуальной защиты, спасения и самоспасания при пожаре. 

Места размещения и способы применения средств индивидуальной 

защиты органов дыхания и зрения, спасения и самоспасения с 

высотных уровней при пожаре (при их наличии) 

7 Способы оказания первой помощи пострадавшим при ожогах 
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№ п/п Перечень вопросов 

1 2 

8 Меры пожарной безопасности в зданиях для нахождения людей 

 

 

 

5. Повторный противопожарный инструктаж  

 

5.1. Повторный противопожарный инструктаж проводится не реже       

1 раза в 6 месяцев со всеми работниками и обучающимися, с которыми 

проводился вводный противопожарный инструктаж и первичный 

противопожарный инструктаж на рабочем месте. 

5.2. Повторный противопожарный инструктаж проводится по 

программе первичного противопожарного инструктажа. 

 

6. Внеплановый противопожарный инструктаж 
 

6.1. Внеплановый противопожарный инструктаж проводится в 

следующих случаях: 

6.1.1 Введения в действие новых или внесение изменений в 

действующие нормативные правовые акты Российской Федерации, 

нормативные документы по пожарной безопасности содержащие требования 

пожарной безопасности, применяемые в Институте; 

6.1.2. Изменений технологического процесса производства, замене 

или модернизации оборудования, инструментов, а также изменений других 

факторов, влияющих на противопожарное состояние объектов защиты 

Института; 

6.1.3. Нарушений лицами, осуществляющими трудовую 

деятельность в Институте, обязательных требований пожарной безопасности, 

которые могли привести или привели к пожару; 

6.1.4. Перерыва в осуществления трудовой деятельности более чем 

на 60 календарных дней перед началом осуществления трудовой 

деятельности; 

6.1.5. Распоряжения ректора. 

 

7. Целевой противопожарный инструктаж 

 
7.1. Целевой противопожарный инструктаж проводится в следующих 

случаях: 

7.1.1. Перед выполнением огневых работ и других пожароопасных 

и пожаровзрывоопасных работ, на которые оформляется наряд-допуск; 

7.1.2. Перед выполнением других огневых, пожароопасных и 

пожаровзрывоопасных работ, в том числе не связанных с прямыми 

обязанностями по специальности, профессии; 
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7.1.3. Перед ликвидацией пожаров, аварий, стихийных бедствий и 

катастроф. 

 

 

 

8. Пожарно-технический минимум для электриков, осуществляющих 

ремонт и эксплуатацию электротехнического оборудования 

 

Таблица № 4 

№ п/п Тема 

1 2 

1 Обеспечение сведений о пожарах. Правила пожарной безопасности 

2 
Требования пожарной безопасности при проведении 

электротехнических работ в аудиториях 

3 
Меры пожарной безопасности при эксплуатации 

электротехнического оборудования 

4 
Противопожарное оборудование и инвентарь,  

порядок использования их при пожаре 

5 Действия при пожаре 

6 Практическое занятие 

 

9. Порядок проверки знаний  

 

9.1. Проведение противопожарных инструктажей завершается 

проверкой соответствия знаний и умений работников Института 

требованиям, предусмотренным программами противопожарного 

инструктажа, которое проводит специалист по охране труда, гражданской 

обороне и чрезвычайным ситуациям в Институте, или директор филиала в 

филиале в форме зачета. 

9.2. Проверка соответствия знаний работников требованиям, 

предусмотренных теоретической частью программ противопожарного 

инструктажа может осуществляться дистанционно. 

9.3. О проведении противопожарного инструктажа работников, 

обучающихся производится запись в журнале учета противопожарных 

инструктажей согласно Приложению № 1. 

9.4. При оформлении наряда-допуска на выполнение огневых работ 

запись в журнале учета противопожарных инструктажей не производится. 

9.5. Допускается возможность оформления журнала учета 

противопожарных инструктажей в электронном виде. 

 



 

Приложение № 1 

 

ЖУРНАЛ  
учета противопожарных инструктажей 

 

_____________________________________________ 

(наименование организации)  

 

 

Дата начала ведения журнала  «___» __________ 20___ г. 

Дата окончания ведения журнала   «___» __________ 20___ г. 

 

 

№ 

п/п 
Дата 

Вид 

проводимого 

инструктажа 

Инструктируемый Теоретическая часть 

Дата 

Практическая часть 

Фамилия, 

имя, отчество 

(при наличии) 

Профессия, 

должность 

Фамилия, имя, 

отчество  

(при наличии) 

инструктирующего, 

номер документа 

об образовании и 

(или) 

квалификации, 

документа об 

обучении 

Подпись Фамилия, имя, 

отчество  

(при наличии) 

инструктирующего, 

номер документа 

об образовании и 

(или) 

квалификации, 

документа об 

обучении 

Подпись 

Инстру

ктирую

щего 

Инстру

ктируе

мого 

Инстру

ктирую

щего 

Инстру

ктируе

мого 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
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