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ИНСТРУКЦИЯ 

по охране труда при проведении культурно-массовых   

и новогодних мероприятий в АНОО ВО «ВЭПИ» и филиалах 

 

1. Общие требования по охране труда 

  

1.1. Настоящая Инструкция устанавливает общие требования по охране 

труда при проведении культурно-массовых и новогодних мероприятий 

 в АНОО ВО «ВЭПИ» и филиалах (далее – Институт).  

1.2. К организации и проведению культурно-массовых мероприятий 

(вечера, концерты, фестивали, конференции, игры, экскурсии и т.д.) и 

новогодних мероприятий (далее – мероприятия) допускаются лица не 

моложе 18 лет, прошедшие:  

1.2.1. Обязательных предварительные и периодические 

медицинские осмотры работников, не имеющие медицинских 

противопоказаний; 

1.2.2. Вводный, первичный и целевой инструктажи по охране 

труда, пожарной безопасности,  электробезопасности с регистрацией в 

журналах.   

1.3. К участию в мероприятиях допускаются обучающиеся, 

прошедшие:  

1.3.1. Медицинский осмотр, не имеющие медицинских 

противопоказаний; 

 1.3.2. Вводные, первичные и целевые инструктажи по охране 

труда, пожарной безопасности,  электробезопасности с регистрацией в 

журналах. 

1.4. При проведении мероприятий на их участников возможно 

воздействие следующих опасных и вредных производственных факторов: 

1.4.1 Возгорание при неисправности электропроводки, 

использовании открытого огня (факелы, свечи, фейерверки, бенгальские 

огни, хлопушки, петарды и т.п.), использовании световых эффектов с 

применением химических и других веществ; 

1.4.2. Травмы при возникновении паники в случае пожара и 

других чрезвычайных ситуаций; 



1.4.3. Травмы при столкновениях, нарушении правил проведения 

игры, при падениях на мокром, скользком полу или площадке; 

1.4.4. Потертости и травмы ног при неправильном подборе обуви; 

1.4.5. Укусы животных, насекомых; 

1.4.6. Инфекционные заболевания различной этиологии. 

1.5. При организации и проведении массовых мероприятий возможно 

возникновение следующих профессиональных рисков: 

1.5.1. Падения из-за потери равновесия, при спотыкании или 

поскальзывании, при передвижении по скользким поверхностям или мокрым 

полам; 

1.5.2. Порезов частей тела, в том числе кромкой листа бумаги, 

канцелярским ножом, ножницами; 

1.5.3. Воздействий повышенных температур воздуха; 

1.5.4. Поражений током вследствие контакта с токоведущими 

частями, которые находятся под напряжением из-за неисправного состояния 

(косвенный контакт); 

1.5.5. Ожогов, вдыхания дыма, паров вредных газов при 

возникновении пожара; 

1.5.6. Заражения, аллергической реакции при укусе насекомого; 

1.5.7. Наезда транспортного средства. 

1.6. Одежда и обувь участников должны быть соответствующего 

размера, удобными и не стесняющими движение. Головной убор обязателен 

во избежание солнечного удара. 

1.7. Курить разрешается только в специально отведенных и 

оборудованных для этого местах. 

1.8. Во время проведения мероприятий запрещается употреблять 

алкогольные напитки, токсические и наркотические вещества, а также 

находиться на мероприятиях в состоянии алкогольного, наркотического или 

токсического опьянения. 

1.9. Немедленно извещать ответственное лицо о любой ситуации, 

угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, об 

ухудшении своего здоровья. 

1.10. Помещения, где проводятся мероприятия, должны быть 

обеспечены аптечкой согласно приказу Минздрава России от 24.05.2024  

№ 261н «Об утверждении требований к комплектации аптечки для оказания 

первой помощи с применением медицинских изделий в организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность». 

1.11. Участники мероприятий обязаны соблюдать правила пожарной 

безопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения. 

1.12. Этажи и помещения, где проводятся мероприятия, должны иметь 

не менее двух эвакуационных выходов, которые обозначаются указателями с 

надписью «Выход», обеспечены первичными средствами пожаротушения (не 

менее двух огнетушителей), оборудованы автоматической системой 

пожарной сигнализации. 

1.13. Окна помещений, где проводятся мероприятия, не должны иметь 

глухих решеток. 



1.14. Электросеть должна быть защищена заводскими 

предохранителями. 

1.15. Не оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы. 

1.16. Елка устанавливается на устойчивой подставке вдали от 

отопительных приборов. 

1.17. Ветки и верхушка елки не должны касаться стен. 

1.18. Запрещается обкладывать елку ватой, не пропитанной 

огнезащитным составом. 

1.19. Не допускать зажигания бенгальских огней, хлопушек в 

помещении Института и филиалов, и не пользоваться открытым огнем 

вблизи елки. 

1.20. Не допускать игр с огнем в маскарадных костюмах из марли, 

ваты, бумаги. 

1.21. Не зажигать на елках свечи и не украшать их игрушками из 

легковоспламеняющихся материалов. 

1.22. Электрические гирлянды должны быть заводского изготовления и 

полностью исправны. 

1.23. О каждом несчастном случае с участником массовых 

мероприятий немедленно сообщить ректору или директору филиала 

Института, соответствующим службам немедленного реагирования и 

оказывать первую помощь пострадавшему. 

1.24. О проведении массового мероприятия (более 500 участников) 

необходимо оповестить силовые структуры (РУВД, МЧС, ГУ МВД) и 

администрацию района в срок не ранее 15 и не позднее 10 дней до дня 

проведения массового мероприятия.  

1.25. О проведении публичного мероприятия необходимо оповестить 

орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации или орган 

местного самоуправления в срок не ранее 15 и не позднее 10 дней до дня 

проведения публичного мероприятия. 

 

2. Требования охраны труда перед проведением мероприятий 

 

2.1. Приказом ректора в Институте назначаются ответственные лица 

из числа работников за проведение мероприятий (далее – ответственное 

лицо). Приказ доводится до ответственных лиц под роспись. 

2.2.  Ответственное лицо за охрану труда проводит внеплановый 

инструктаж по охране труда с ответственными лицами за мероприятие и 

участниками.  

2.3. Данные о проведении внепланового инструктажа заносятся в 

журнал инструктажей формы ТНУ-19.  

2.4. Тщательно проверяются все помещения, эвакуационные пути и 

выходы на соответствие их требованиям пожарной безопасности, а также 

наличие исправности первичных средств пожаротушения и связи. 

2.5. Проветривается помещение, где будут проводиться мероприятия, 

и проводится влажная уборка. 

2.6. При проведении новогодних мероприятий: 



2.6.1 Новогодняя елка должна быть установлена на устойчивом 

основании с таким расчетом, чтобы не затруднялся выход из помещения;  

2.6.2. Ветки елки должны находиться на расстоянии не менее 1м 

от стен и потолка; 

2.6.3. Запрещается обкладывать елку ватой, не пропитанной 

огнезащитным составом, украшать игрушками из легковоспламеняющихся 

материалов; 

2.6.4. Не допускается зажигание бенгальских огней, хлопушек в 

помещении Института и филиалов, использование открытого огня вблизи 

елки; 

2.6.5. Не разрешаются игры с огнем в маскарадных костюмах из 

марли, ваты, бумаги и других легковоспламеняющихся материалов; 

2.6.6. Электрические гирлянды должны быть заводского 

изготовления и полностью исправны.  

2.7. Число людей, одновременно находящихся в помещении, не должно 

превышать количества, установленного нормами проектирования или 

определённого расчётом. Норма предельной заполняемости специально 

отведенных территорий составляет не более 1 человека на 1 квадратный 

метр.   

 

3. Требования охраны труда во время проведения мероприятий 

 

3.1. Все эвакуационные выходы во время проведения массовых 

мероприятий закрываются на легко открывающиеся запоры, световые 

указатели «Выход» должны быть во включенном состоянии. 

3.2. Во время проведения мероприятия категорически запрещается 

совершать действия, опасные для жизни и здоровья самого себя и 

окружающих, а также приносить с собой с любой целью: оружие, 

взрывчатые, взрыво- или огнеопасные вещества, спиртные напитки, 

одурманивающие средства, токсичные вещества, наркотики, любые яды, 

посторонние предметы. 

3.3. При возникновении непредвиденных обстоятельств соблюдать 

спокойствие, не поддаваться панике. В случае необходимости обратиться к 

ответственному лицу или к представителям власти. 

3.4. В помещении, уличных площадках и других местах, где 

проводится мероприятие, должны неотлучно находиться назначенные 

ответственные лица. 

3.5. При проведении массового мероприятия запрещается применять 

открытый огонь (факелы, свечи, фейерверки, бенгальские огни, хлопушки, 

петарды и т.п.), устраивать световые эффекты с применением химических и 

других веществ, вызывающих возгорание. 

3.6. Строго выполнять правила проведения игр, конкурсов и т.д.  

3.7. Избегать столкновений с соперниками, избегать толчков и ударов 

по рукам, ногам и другим частям тела игроков. 

3.8. При падениях необходимо сгруппироваться во избежание 

получения травмы. 



3.9. Участник мероприятия обязан: 

3.9.1. Соблюдать дисциплину;  

3.9.2. Сообщать ответственному лицу о необходимости покинуть 

место расположения группы; 

3.9.3. Выполнять указания ответственного лица; 

3.9.4. Уважать местные традиции и обычаи, бережно относиться к 

природе, памятникам истории и культуры, к личному и групповому 

имуществу;  

3.9.5. Соблюдать правила личной гигиены.  

3.10. В случае плохого самочувствия или травмы незамедлительно 

поставить в известность ответственное лицо и обратиться за медицинской 

помощью. 

 

4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях  

 

4.1. При резком ухудшении самочувствия, появлении рези в глазах, 

резком ухудшении зрения, невозможности сфокусировать взгляд, появлении 

боли в различных частях тела,  усилении сердцебиения, получения даже 

незначительной травмы немедленно сообщить о происшедшем 

ответственному лицу и обратиться за медицинской помощью.  

4.1. При обнаружении обрыва или искрении проводов, неисправности 

оборудования, появлении дыма, запаха гари сообщить об аварийной 

ситуации ответственному лицу. 

4.3. В случае возникновения пожара немедленно прекратить 

мероприятие, оповестить ответственное лицо и принять необходимые меры 

для его ликвидации:  

4.3.1. Вызвать пожарную охрану по телефону 112;  

4.3.2. Без паники эвакуировать участников мероприятия из 

здания, используя все имеющиеся эвакуационные выходы;  

4.3.3. Приступить к тушению пожара имеющимися средствами 

пожаротушения. 

4.4. При наличии травмированных устранить воздействие 

повреждающих факторов, угрожающих здоровью и жизни пострадавших 

(освободить от действия электрического тока, погасить горящую одежду и 

т.д.), оказать первую помощь, вызвать бригаду скорой медицинской помощи, 

сохранить, по возможности, обстановку на месте происшествия.  

4.5. О каждой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о 

каждом произошедшем несчастном случае ответственное лицо обязано 

немедленно известить ректора или директора филиала Института.  

  

5. Требования охраны труда по окончании мероприятий  

 
5.1. Выключить электрооборудование, иллюминацию. 

5.2. Убрать в отведенное место инвентарь и оборудование. 

5.3. Проверить противопожарное состояние помещения. 

5.4. Тщательно проветрить помещение.   



5.5. Провести влажную уборку. 

5.6. Закрыть окна. 

5.7. Выключить свет. 
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