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Автономная некоммерческая образовательная организация 
высшего образования 

«Воронежский экономико-правовой институт» 
(АНОО ВО «ВЭПИ») 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о формировании, ведении и хранении 
личного дела слушателя 
в АНОО ВО «ВЭПИ» и филиалах 

Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 
законом РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации», Федеральным законом «Об архивном деле в Российской 
Федерации» от 22.10.2004 № 125-ФЗ (ред. от 23.05.2016), Федеральным 
законом «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ (ред. от 
03.07.2016), приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам», Письмом Министерства образования и 
науки Российской Федерации от 30.03.2015 № АК-821/06 «О направлении 
методических рекомендаций по итоговой аттестации слушателей», У ставом 
Автономной некоммерческой образовательной организации высшего 
образования «Воронежский экономико-правовой институт» (Далее 
Институт). 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает единые требования к 
формированию, ведению и хранению личных дел обучающихся, 
осваивающих дополнительные профессиональные программы (Далее -
слушателей) с момента подачи заявления абитуриентом в приёмную 
комиссию Института до передачи в архив Института. 

1.2. Положение обязательно к применению во всех структурных 
подразделениях, ответственных за формирование, ведение и хранение 
личных дел слушателей: приёмная комиссия Института, кафедры Института 
и филиалов Института, реализующие дополнительную профессиональную 
программу профессиональной переподготовки, учебно-методический отдел, 
архив Института. 

1.3. Формирование личных дел слушателей производится приёмной 
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